一、事项名称

外国人旅行证签发

事项类型

    前审后批的行政许可
三、设定依据

1.《中华人民共和国出境入境管理法》(2012年6月30日主席令第57号公布，自2013年7月1日起施行) 第四条  公安部、外交部可以在各自职责范围内委托县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构、县级以上地方人民政府外事部门受理外国人入境、停留居留申请。第四十四条  根据维护国家安全、公共安全的需要，公安机关、国家安全机关可以限制外国人、外国机构在某些地区设立居住或者办公场所；对已经设立的，可以限期迁离。 未经批准，外国人不得进入限制外国人进入的区域。

2. 根据《外国人签证证件签发工作规范》第十九条  外国人申请赴非开放地区旅行，应当要求申请人按照规定提交相关部门批准证明，可以签发相应期限的外国人旅行证。

3.《中华人民共和国行政许可法》、《中华人民共和国出境入境管理法》、《中华人民共和国外国人入境出境管理条例》等法律法规。

四、实施主体和承办机构

1.实施主体：公安部出入境管理局委托地级市（含直辖市所辖区县）以上公安机关出入境管理机构。

2.承办机构：自治区公安厅出入境管理局

五、实施对象

具有相关经营许可资质，接待外国人自备交通工具来华旅行的旅行社或申请赴非开放地区旅行的外国人。
六、申请方式和申请材料　

1.申请方式：现场、网上申请

2.申请材料：

	序号
	申请材料名称
	申请材料依据
	材料类型（原件/复印件）
	是否需要电子材料
	份数
	规格
	必要性及描述
	来源
渠道
	签名签章要求
	是否可以容缺
	 附件
下载
	备注

	1
	外国人签证证件申请表
	依据公安部制定的《外国人签证证件签发工作规范》（2013年9月1日起执行）第十九条
	复印件
（原件备查）
	否
	1份
	A4纸
	必要
	申请人
自备
	负责人签名并加盖公章
	否
	申请表见附件
	

	2
	提交符合规定要求的本人照片
	依据公安部制定的《外国人签证证件签发工作规范》（2013年9月1日起执行）第十九条
	复印件
（原件备查）
	否
	1张
	
	必要
	申请人
自备
	加盖“与原件无异”章
	否
	
	

	3
	提交申请人有效护照或者其他国际旅行证件
	依据公安部制定的《外国人签证证件签发工作规范》（2013年9月1日起执行）第十九条
	复印件
（原件备查）
	否
	1份
	A4纸
	必要
	申请人
自备
	相关机构盖章
	否
	
	

	4
	旅行社提交接待计划、人员名单及有效护照、签证复印件；申请人提交酒店预订、交通旅行计划等相关材料

	依据公安部制定的《外国人签证证件签发工作规范》（2013年9月1日起执行）第十九条
	复印件
（原件备查）
	否
	1份
	A4纸
	必要
	申请人
自备
	
	否
	
	


特殊审批环节

    发函征求非开放地区省级公安机关出入境管理部门意见
八、中介服务

具有相关经营许可资质的旅行社
办理流程

外国人旅行证签发审批流程图
（法定办结时限：15个工作日、承诺办结时限：5个工作日。）








途径开放地区
      途经非开放地区








十、办结时限
应在受理回执有效期内作出是否签发的决定。外国人旅行证申请的受理回执有效期自受理之日起不超过15个工作日。

十一、收费标准和支付方式

外国人旅行证每人50元, 现金、刷卡

十二、容缺受理

1. 是否容缺受理：否

2. 容缺时限：5个工作日
3. 容缺补正方式：邮政寄递、本人递交

十三、预约办理

网上预约：www.gazx.gov.cn
十四、结果名称

外国人旅行证

十五、到现场次数

一次

十六、办理进度查询途径

1.网上查询：无

2.电话查询：0771—2892381、2892376
申请人提出申请并提交电子文档材料








申请材料不齐全、不符合法定形式





不属于公安部门职权范围的








一次性告知申请人补正的全部内容








作出不予受理决定并告知向有关单位申请








旅行社需在旅游团入境前60天向省级公安机关出入境管理部门提交旅游路线接待计划。














承办人审核2个工作日





承办人审核，征求非开放地区省级公安机关出入境管理部门意见(回复时限不在承诺办结时间内)





负责人审批2个工作日





负责人审批2个工作日








（制证中心）完成制证（限1个工作日）
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