
旅馆业特种行业许可

一、事项名称

旅馆业特种行业许可

二、实施机关

县级公安机关

三、实施依据

《行政许可法》、《旅馆业治安管理办法》（1987 年 11 月 10 日经国

务院批准公安部发布，根据 2022 年 3 月 29 日《国务院关于修改和废止

部门行政法规的决定》第三次修订）；《国务院关于取消和调整一批行政

审批项目等事项的决定》（国发〔2015〕11 号）、《国务院对确需保留的

行政审批项目设定行政许可的决定》（2004 年 6 月 29 日国务院令第 412

号）；《广西壮族自治区特种行业治安管理条例》（2014 年 9 月 25 日广

西壮族自治区第十二届人民代表大会常务委员会第十二次会议通过，

2021 年 5月 26 日广西壮族自治区第十三届人民代表大会常务委员会第

二十三次会议修正）第六条规定：从事旅馆业、公章刻制业经营，应当

依法取得公安机关颁发的《特种行业许可证》。

四、实施对象和范围

申请办理旅馆业经营的单位、个人

五、实施条件

根据《广西壮族自治区特种行业治安管理条例》（2014 年 9 月 25

日广西壮族自治区第十二届人民代表大会常务委员会第十二次会议通



过，2021 年 5 月 26 日广西壮族自治区第十三届人民代表大会常务委员

会第二十三次会议修正）1、有合法、固定的经营场所；2、场地的布局

和设施符合治安安全要求；3、有健全的治安防范措施；4、按照规定配

置印章业治安管理信息采集传输系统及生产设备；5、依法应当具备的

其他条件。

六、申请材料

根据审批依据和法定条件，本行政审批事项获得批准，申请人应当

提交下列材料：

（一）《特种行业许可证（旅馆业）》申报表；

（二）《营业执照》；

（三）旅馆业配置治安管理信息采集传输设备凭证；

（四）拟任法定代表人或者负责人的身份证件；

（五）法定代表人身份证及4张近期拍摄的一寸免冠头像彩色照片；

（六）公安机关统一格式的《行业场所从业人员信息登记表》及表

上从业人员的身份证；

（七）证明经营场所合法的凭证；

（八）场所地理位置平面图和内部结构平面图以及安装、设置视频

监控设备、视频监控值班室、安全防护设施位置分布图；

（九）行业内部各项治安防范管理制度（包含有法定代表人及负责

人治安职责、治安培训制度、治安（案）事件防范预案和处置方案、前

台实名登记验证、从业人员职责、会客登记、安全巡查、视频监控值守、

旅客财物保管、发现违法犯罪情况报告、门卫管理制度等）。

七、办结时限



法定办结时限：20 日。

承诺办结时限：15 个工作日。

八、行政审批数量

无数量限制。

九、收费项目、标准及其依据

不收费。

十、咨询、投诉电话

县级公安机关行政审批部门公布。



《特种行业许可证》申请表

申

请

人

填

报

申请事项

（此处粘贴法定

代表人照片）

行业种类 经济性质
工商登记名称
招牌名称

法定代表人姓名 移动电话号码
身份证号码
户籍住址
现详细住址

经营地址
所属： 公安分县局 派出所 社区

县/区 路（大道/街/巷/村）
号

负责人姓名 移动电话号码
场所值班电话 经营面积 M2 从业人员数 人
房屋楼层数 层 使用楼层 第 至 层
安全通道数 个 灭火器数 个 消防栓数 个
视频监控摄像头数 个 视频监控信息存储时间 日

法定代表人声明：
本表所填报申请内容正确无误，所提交的申请材料真实有效，如有虚假本人自愿承

担法律责任。

法定代表人签名（签章）：
年 月 日

公
安
机
关
审
批
意
见

受理民警调查意见：

签名：
年 月 日

公安局治安业务主管部门意见：

签名（盖公章）：
年 月 日

公安局行政审批实施单位意见：

签名（盖公章）：
年 月 日



一次性告知申请
人补正的全部内

容，签发《收件
清单表》或《一
次性告知书》

通知申请人领取特种行业许可证
或邮寄（1 个工作日，不计算在承
诺办结时限内）

所在县级人民政府公安机关进行申请材

料审查、现场勘验、审核、审批（15 个
工作日，其中现场勘验 5 个个工作日）

县（区）公安机
关受理民警对申
请材料当场审核
作出处理

旅馆业特种行业许可流程图

（法定办结期限为 20 个工作日，承诺办结时限 15 个工作日）

申请人到经营场所所在地县（区）政务中心或公安局受
理窗口或登录网上政务服务平台办理

作出不予受理决
定并告知向有关

单位申请

不属于公
安部门职

权范围的

申请材料不齐

全、不符合法

定形式

申请材料齐全，符合法定形式,

当场决定受理

提出整改意见

作出不予许可决定，
签发《不予许可决定

书》

符合审批要求

现场勘验不符合审

批要求

整改后仍不符合审批要求


